Vorbereitung der Workshops „Finanzmanagement und Finanzierung“ und „PR- und Öffentlichkeitsarbeit“

Sehr geehrte Damen und Herren, 

wir freuen uns, dass Sie sich für die Professionalisierung des  Interkulturelles Kunst- und Kulturmanagement angemeldet haben. Mit anhängendem Fragebogen bieten wir Ihnen an, die Workshops möglichst genau Ihrem Bedarf anzupassen. Ihn auszufüllen dauert ca. 10 Minuten, nutzen Sie die Chance!

Wenn Sie uns den ausgefüllten Fragebogen per Mail/Post/FAX bis zum 07.März 2008 an folgende Adresse schicken, werden wir Ihre Fragen in der Planung berücksichtigen können.

Düsseldorfer Institut für Soziale Dialoge

Gabriela Schmitt 



E-mail: schmitt@aulnrw.de

Mintropstraße 20 



Tel. 0211/9380022
40215 Düsseldorf



Fax: 0211 - 938 00 27
Vielen Dank!

Herzliche Grüße

Gabi Klein & Viktor Ostrowski

Parniean Soufiani & Oliver Daniel Sopalla 

Referent/in Finanzmanagement

Referent/in PR- und Öffentlichkeitsarbeit
und Finanzierung 

Fragebogen

Name: 



Beruf/Funktion:


Organisation:


Ort:



Teilnahme am Workshop

(  )
Finanzmanagement und Finanzierung

(  )
PR- und Öffentlichkeitsarbeit

Mit welcher Grunderwartung nehmen Sie an der Qualifizierung teil:

(  )
Ich will vor allem meine persönlichen / beruflichen Kompetenzen in den Workshopthemen vertiefen bzw. erweitern.

(  ) 
Ich will vor allem Kompetenzen für die Organisation, für die ich tätig bin, erwerben und konkrete Fragen / Herausforderungen meiner Organisation im Kontext der Workshopthemen bearbeiten.

Anzahl Mitarbeiter/-innen der Organisation:



_____ hauptamtliche Mitarbeiter/-innen


_____ ehrenamtliche Mitarbeiter/-innen

Finanzierung und Kosten meines Projektes/ meiner Organisation:


Jahresbudget rund: ______ €

Die Einnahmen setzen sich im Wesentlichen wie folgt zusammen:


ca. _____% Leistungsentgelte

ca. _____% Öffentliche Mittel

ca. _____% Stiftungen

ca. _____% Spenden

ca. _____% Sponsoring

Die Ausgaben setzen sich im Wesentlichen wie folgt zusammen:

ca. _____% Personalkosten

ca. _____% Raum-, Sach-, Verwaltungskosten

ca. _____% Programm- / Projektkosten

ca. _____% andere Kosten

Modul Finanzmanagement und Finanzierung

Welche Themen möchten Sie bearbeiten?

Grundverständnis

(  ) 

Grundlagen im Bereich Fundraising (Gewinnung von Zuwendungen, Spenden u.ä.)

(  )

Grundlagen im Bereich Kultur-/Dienstleistungsmarketing (Erzielung von Einnahmen für Leistungen …)

(  ) 

Grundlagen im Bereich Finanzmanagement (betriebswirtschaftliche Kalkulationen, Buchhaltung, Berichtswesen, Verwendungsnachweise, Controlling …)

Von der Antragsstellung bis zur Abrechnung

(  ) 

Kosten- und Finanzierungssituation / Ist und Soll

(  ) 

Kostenkalkulation – was gehört in die Kalkulation?

(  ) 

Antragstellung - was ist zu beachten?

(  ) 

Eigenanteil – Tipps und Tricks 

(  ) 

Mittelabrechnung, Verwendungsnachweise, Sachbericht

(  ) 

anderes:



________________________________________________________________



________________________________________________________________

Potentielle Finanzierungsmöglichkeiten
(  ) 

Einnahmen durch Leistungsentgelte 

(  ) 

Förderung durch kommunale, landes- und Bundesmittel

(  ) 

Förderung durch Stiftungen

(  ) 

Förderung durch private Spenden

(  ) 

Unternehmenskooperation – Sponsoring und mehr

(  ) 

Einsparmöglichkeiten

(  ) 

Lobbyarbeit und Netzwerkbildung

(  ) 

anderes:

________________________________________________________________



________________________________________________________________

Welche besonderen Fragen haben Sie, die Sie auf jeden Fall im Rahmen des Workshops bearbeiten wollen?

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Modul PR & Öffentlichkeitsarbeit

Ich/Wir sind bereits im Feld PR & Öffentlichkeitsarbeit aktiv:

(  ) 

ja 

(  ) 

nein

Wenn ja, skizzieren Sie bitte kurz den Umfang ihrer bisherigen Aktivitäten:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Besonders wichtig sind mir im Workshop PR & Öffentlichkeitsarbeit folgende Bereiche: 
(Bitte mit 1-3 Bewerten. 1=hohes Interesse, 2=mittleres Interesse, 3=wenig Interesse)
(  ) 

Grundlagen der PR 

(  ) 

Nonverbale Kommunikation (Visuelle PR, Eventmarketing) 
(  ) 

Medien (Medienlandschaft, Kommunikationskanäle, Pressearbeit)
(  ) 

Direkte Kommunikation (Mediengestaltung, Veranstaltungskommunikation, Pressekonferenz) 
(  ) 
Konzeption (Entwicklung von PR Konzepten)
Welche besonderen Fragen haben Sie, die Sie auf jeden Fall im Rahmen der Workshops PR & Öffentlichkeitsarbeit bearbeiten wollen?

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Haben Sie besondere Anforderungen an


(  )
die Verpflegung: _________________________________________________

(  )
weitere Anforderungen: ____________________________________________

Dankeschön!
